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Circolare n. 306 
 

Ai genitori 

Ai docenti 

Al personale ATA 

Al DSGA 

Al sito Internet 

 

Oggetto: Modalità di funzionamento degli uffici scolastici. 

 Si comunica che, in ottemperanza al DPCM del 12/03/2020 e alla più recente nota MIUR n. 392 del 18/03/2020, 

considerato che le attività strettamente funzionali alla gestione amministrativa e alla gestione delle attività di didattica 

a distanza avviate dai docenti di questa istituzione scolastica, non richiedono la necessità della presenza fisica del 

personale amministrativo nei locali degli uffici,  sarà assicurata, la possibilità per il personale amministrativo che 

lo richieda, due giorni alla settimana (martedì e giovedì) di accedere agli uffici per eventuali necessità 

relative alla prosecuzione del lavoro da remoto. Per quel che riguarda il profilo di collaboratore scolastico, 

sono sospese tutte le turnazioni in presenza a partire dal 23/03/2020 e fino al 03/04/2020. 

La Dirigente Scolastica e la Dsga attueranno a loro volta modalità di lavoro agile, garantendo la loro costante 

reperibilità e, laddove necessaria, la presenza per eventuali necessità connesse al funzionamento 

dell’istituzione scolastica. 

L’ufficio di segreteria potrà essere contattato attraverso i seguenti indirizzi di posta elettronica PEO 

tvici87700r@istruzione.it e PEC tvic87700r@pec.istruzione.it. Le comunicazioni telefoniche verranno garantite tramite 

trasferimento di chiamata dal numero 041-453924 al numero della Dirigente Scolastica. 

 

 Il Dirigente Scolastico 

 Daniela De Salvatore 
 (firma autografa omessa ai sensi dell’art. 3, comma 2 del D.Lg 39/93 
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